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1. INTRODUCAO

O DiaPET é um evento realizado pelos PETs (Programa de Educacéo Tutorial)
da Universidade Federal do Espirito Santo, a fim de se discutir e deliberar
sobre questdes pertinentes ao programa (tanto a nivel local, quanto regional e
nacional), além de promover a integragéo entre os grupos. Este evento, apesar
do que o nome sugere, é realizado normalmente em trés dias, no comec¢o do
ano, antes do inicio das aulas. Para a realizacao do Dia PET, é formada uma
comissao com trés PETs. Esta comisséao fica responsavel pela elaboracéo da
atividade do PET Integracdo, pela coordenagdo e relatoria do G33 e
Assembleia, além de conseguir locais para a realizacdo das atividades. Vale
ressaltar que entre os G33 e a assembleia € indicado que os grupos se relinam
para o repasse dos GD’s a fim de que todos estejam cientes do que foi

discutido antes da assembleia.

Este manual tem por objetivoexplicar cada espago do Dia PET, a fim de
esclarecer qualquer davida que por ventura apareca. Além disso, o manual é

passivel de altera¢des, desde que aprovadas por todos os grupos PETSs.
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2. PET INTEGRACAO

O PET Integracdo é uma atividade conjunta entre os grupos PET da UFES.
Cada nova edicdo € coordenada por trés grupos. Ela visa principalmente
promover a integragdo entre os petianos. Estimula-se a participagédo de toda a
comunidade petiana da universidade. E livre a elaboragdo da proposicdo da
atividade, desde que acordada entre a comissdo. Para uma sintese do

planejamento, sugere-se 0 seguinte esquema de registro:

1) Dados de identificagéo:

* Natureza da Atividade Realizada (especificar aqui o tipo da atividade
que se pretende desenvolver para proporcionar a integracdo entre 0s

petianos):

e Tema:

* Numero de participantes:

* Ano de realizagéo:

» Coordenacgéo:

» Parceiros e/ou colaboradores da atividade (algum ndcleo, centro,

programa, pessoa...):

» Forma de divulgagéo/Inscri¢éo:

2) Justificativa(responder as seguintes perguntas):
» Esta atividade estava prevista no Planejamento?

* Por que tomamos a iniciativa de realizar a atividade nesse formato?

* Qual a contribuicdo da atividade para a integracdo dos Grupos PET da




UFES?
* Quais os beneficios académicos/culturais/sociais da atividade para os
Grupos PET da UFES?

3)Objetivos:

4) Descricdo da Atividade (descreva sucintamente em que consiste a
atividade, citando o tipo de participagdo dos alunos/grupo assistindo ou
realizando pessoalmente a atividade).Dentre as possibilidades estdo
palestras, grupos de discussdo ou qualquer outra atividade que tenha o

objetivo de compartilhar a cultura e conhecimento entre os grupos PET.

5) Recursos e Materiais(para a realizagao da(s) atividade(s)):

6) Avaliacdo da atividade (forma de avaliagao):

7) Comentério geral (mencionar outros aspectos que julgar pertinente):

8) Outras providéncias (reservas de espagos, distribuicdo de tarefas...):




3. GD/GT

Os grupos de discussdo e de trabalho (GD e GT) tém como objetivos
respectivamente discutir e encaminhar propostas para a apreciagdo na
assembleia geral do Dia PET. Estas referentes as questdes administrativas dos
grupos PET na Universidade, bem como a atuagédo e relacdo destes com a
instancia de gerenciamento dos grupos PETUFES, qual seja o Departamento
de Apoio Académico ao Estudante (DAAE) — Pro-Reitoria de Graduagdo
(ProGRAD).

A dindmica de desenvolvimento da atividade proposta € de continuar utilizando
0 modelo de relatoria utilizado no Sudeste PET Vitoria. Em todas as salas
devem ser disponibilizados notebooks e data shows para que o relatério seja
preparado e visualizado pelos participantes dos GDs e GTs. Dessa forma
facilita anexar num anico documento os relatérios de todos os GDs e GTs para
0 G33.



4. G33

O G33 tem como objetivo principal organizar e facilitar o entendimento das
propostas oriundas das atas dos grupos de discussdo e de trabalho. A
comisséo do G33 sera composta por dois (2) bolsistas de cada PET (sendo um
(1) bolsista participante do InterPET e um (1) relator do GT/GD) e seus

res pectivos tutores.

Essa comissé@o ndo possui o carater deliberativo. Nesse sentido deve apenas
sintetizar e extrair as propostas das atas dos grupos de discussdo e de
trabalho, de forma a néo desconsiderar os trabalhos desses espagos nem

tendenciar a assembleia.

Sugere-se que o G33 tenha a autonomia para acrescentar informagdes a fim
de melhorar as propostas, com base na explicagcdo acerca destas pelo petiano
presente no GD/GT em questdo.Ressaltamos que o G33 n&o deverd excluir

conteudos dos textos propostos pelos grupos de discusséo e de trabalho.



5. ASSEMBLEIA

A Assembleia Geral do Dia PET tem como objetivos discutir e deliberar sobre
os temas encaminhados pelo G33 como propostas dos grupos de trabalho e de
discussao (GT e GD). De praxe, é feitauma leitura do documento encaminhado
pelo G33, discutem-se os encaminhamentos e por fim ocorre-se a votagéo. As
propostas e resolugdes pertinentes ao Programa de Educag&do Tutorial da
UFES votados na Assembleia Geral compordo um documento final que

regulamentara as atividades do PET UFES.

Regimento da Assembleia Geral

Artigo 1° Natureza

A Assembleia Geral do DIA PET é o 6rgéo deliberativo méximo da comunidade
petiana da Universidade federal do Espirito Santo (UFES).

8§ 1° A Assembleia Geral serd organizada por um grupo PET da UFES,
referendado anteriormente em reunido do InterPET.

§ 2° A Assembleia Geral é composta pelos estudantes integrantes dos grupos
PET, bem como professores tutores.

8 3° Podem assistir, sem direito a voto e sem direito de palavra, elementos

externos a Assembleia Geral.

Artigo 2° Composicao da Mesa

A Mesa serd composta por um coordenador, relator(es) e contador(es).

8§ 1° A unidade mais simples da Mesa deve ser aprovada em reunido no
InterPET.

§ 2° Recomenda-se que o coordenador seja um petiano experiente do PET
organizador.

§ 3° Caso o PET organizador ndo possua um petiano que atenda ao § 1°,

pode-se recorrer a outros grupos PET.



8§ 4° A quantidade de relatores e contadores sera definida pelo coordenador de
acordo com a necessidade da Assembleia.

8 5° O coordenador podera solicitar um grupo de apoio para o funcionamento
da Assembleia Geral, especificando a quantidade de membros no inicio da

Assembleia.

Artigo 3° Competéncia da Mesa

E expressamente proibido que a Mesa expresse opinido durante todo o
andamento da Assembleia Geral, além disso, os elementos da Mesa nao
computam voto na Assembleia Geral.

§ 1° E dever do coordenador conduzir a Assembleia Geral de modo imparcial e
garantir que a mesma transcorra de maneira organizada.

§ 2° E dever do relator redigir um documento que descreva de modo fiel os
pontos discutidos e aprovados durante a Assembleia Geral. O documento final
da Assembleia Geral devera conter as propostas e resolu¢des aprovadas pela
assembleia.

§ 3° E dever do contador computar os votos quando solicitado pelo
Coordenador, ndo tendo este o direito de pedir recontagem de votos.

§ 4° E dever do apoio colaborar para o bom funcionamento da Assembleia

Geral, sendo solicito a Mesa.

Art. 4° Competéncias da Assembleia Geral

8 1° Discutir e deliberar sobre os temas pertinentes ao Programa de Educacédo
Tutorial da UFES.

8§ 2° Fiscalizar a atividade executiva da Mesa.

§ 3° Aprovar o Regimento da Assembleia Geral, por maioria qualificada de 2/3
dos integrantes presentes na Assembleia Geral.

8§ 4° Aprovar declaragbes, mogdes, propostas, recomendacdes, regulamentos
ou qualquer outra espécie de documentos apresentados por membros da
Assembleia Geral.

§ 5° Aprovar o documento final da Assembleia Geral.



Art. 5° Funcionamento da Assembleia Geral

A Assembleia Geral € convocada para acontecer durante o Dia PET, na qual
séo discutidos e deliberados os temas pertinentes ao Programa de Educagé&o
Tutorial na UFES.

§ 1° Compor a Mesa e aprovar o regimento interno da Assembleia.

8 2° Fazer a leitura do documento encaminhado pelo G33. Apés esta leitura
havera a discussdo dos encaminhamentos. Caso exista qualquer duvida, ou
contestagcdo a respeito dos encaminhamentos, algum membro do GT/GD de
origem, ou do G33, poderd esclarecer o ponto. Encerrados os devidos
esclarecimentos e as discussdes, ocorrera a votacao.

§ 3° Caso haja alguma proposta néo relatada pelos Grupos de Trabalho,
Grupos de Discussao e pelo G33, esta devera ser encaminhada por escrito a
Mesa. Apés a leitura e encerrados os devidos esclarecimentos ocorrera a
votacgao.

8 4° Durante o processo de leitura das deliberagbes encaminhadas pelo G33,
0s participantes poderédo pedir destaque sob duas modalidades: destaque de
supressdo e destaque de alteracdo. Nos casos de destaques de alteragéo, as
propostas serdo encaminhadas por escrito.

8 5° Quando uma proposicdo estiver em debate, a palavra somente seri
concedida, para discuti-la, a quem se inscrever na Mesa Coordenadora,
respeitada a ordem cronolégica de solicitacdes.

8 6° As deliberagbes da Assembleia Geral seréo tomadas por voto aberto e
individual.

8 7° A Assembleia Geral inicia-se & hora marcada, com poder deliberativo, com
a presenca de mais de 50% do numero total de integrantes da comunidade
petiana da UFES.

8 8° No caso de ndo se verificar quérum, a Assembleia Geral inicia-se 15
minutos apds a hora marcada para o seu inicio, com qualquer nimero de
presentes e com o respectivo poder deliberativo.

8§ 9° Qualquer deliberacéo sera tomada por maioria simples.

8§ 10° As abstengbes devem contar para o apuramento da maioria.



8§ 11° A Assembleia podera deliberar, a qualqguer momento, sobre a
prorrogagcdo ou encerramento das discussdes, atendidas as inscricdes feitas
antes da deciséo.

8§ 12° As discussdes e votacdes serdo divididas em trés fases: discusséo,
encaminhamentos e votagao, tendo o seguinte procedimento:

| - fase de discussdo: com tempo de 3 (trés) minutos, improrrogéveis, para
cada inscrigao;

Il - fase de encaminhamento de votacdo de cada proposta: com tempo de 3
(trés) minutos, improrrogaveis, para cada inscrito(a) em encaminhamentos
contra e a favor, alternadamente, até o limite de 2 (dois) encaminhamentos a
favor e 2 (dois) contra, para cada proposta a critério da mesa;

lll - fase de votag&o: por meio de levantamento do brago, de acordo com o
encaminhamento dado pela Mesa Coordenadora. Podera ser utilizada a
aprovacao por contraste.

8§ 13° As questbes de ordem, encaminhamento e esclarecimento tém
precedéncia sobre as inscricdes, sendo apreciadas pela Mesa Coordenadora.
Na fase de encaminhamento das votacdes, sO serdo aceitas questbes de
ordem e esclarecimento. Na fase de votagdo, ndo sdo aceitas questdes de

ordem, de encaminhamento e esclarecimento.

Art. 6° Direitos e deveres dos Participantes

§ 1° Usar da palavra nos termos do regimento.

§ 2° Participar nos debates.

8 3° Participar nas votagOes e proferir declaracdes de voto de acordo com o
presente regimento.

8 4° Fazer requerimentos, apresentar projetos, moc¢Oes, recomendacoes,
propostas e emitir pareceres.

8 5° Invocar o regimento quando necessario e apresentar reclamagoes,

protestos e contra protestos.
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Art. 7° Omissoes

Os casos omissos neste Regimento serdo solucionados pela Mesa

Coordenadora, cabendo recurso a Assembleia Geral.

Art. 8° Aprovagéo do Regimento

Este Regimento entrara em vigor a partir de sua aprovacdo pela Assembleia
Geral do Dia PET.
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6.ANEXOS

‘ﬁ. do mesmo, conforme exemplo ao lado: logo
do SudestePET 2012)

XIIMSTE (NOME DO GT ou GD)

VIVENCIA ND PET: INRACTOS NA FORMACAQ PROFISSIONAL E SOCIAL

Coordenador (a):
Relator/Relatores:

Escrever de forma concisa e objetiva os encaminhamentos do GT, e
discussdes do G. N&o € necessario nomear os autores das propostas.

Caso necessite use topicos, conforme exemplo abaixo:

ENCAMINHAMENTOS DO GT ATIVIDADES CONJUNTAS

1. Incentivar a realizag&o de atividades com outros grupos PET, como por
exemplo, Simpdsios e reunides entre integrantes de outras IES.

2. Incentivar a utilizagéo de meios interativos de comunicagao...
ENCAMINHAMENTOS DO GT AVALIACAO

1. Que os InterPETs pressionem os CLAs de suas respectivas IES para que
seja enviado um documento ao MEC...

2. Que os grupos e CLAs ja iniciem suas atividades de...
A relatoria devera ser escrita utilizando:

Fonte: Arial
Tamanho: 12
Espacamento: 1,5

Vitéria, 06 de abril de 2012

GT — XII Sudestepet

(Nome do encontro/evento, junto com alogo
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